
การขอหนังสือรับรองประเภทตางๆ 
 

 บัณฑิตวิทยาลัย  มีหนาท่ีออกหนังสือรับรองประเภทตางๆ ดังนี้ 
1. ใบตรวจสอบผลการเรียน (Check grade) 
2. ใบรับรองการเปนนักศึกษา (ภาษาไทย,ภาษาอังกฤษ) 
3. ใบรับรองครบหลักสูตร 
4. ใบรับรองกรณีอ่ืนๆ 
5. ใบรับรองท่ีสภามหาวิทยาลัยอนุมัติปริญญา 
6. ใบรับรองผลการศึกษา (Transcript) 
 

การขอใบรับรองหนังสือสําคัญ 
 

1. การขอใบรับรอง ใหนกัศึกษายื่นคํารองขอใบรับรอง พรอมชําระคาธรรมเนียม ไดท่ี
บัณฑิตวิทยาลัย 

2. การยื่นขอใบรับรอง  ใหผูอ่ืนมาดําเนนิการแทนได 
3. การรับใบรับรองการเปนนักศึกษา  ใบรับรองการเรียนครบหลักสูตรและใบรับรองการ

สําเร็จการศึกษา (ใบรับรองสภาฯ) นักศึกษาจะตองไปรับดวยตนเองเทานั้น  เนื่องจาก
จะตองลงลายมือช่ือในใบรับรองดังกลาวตอหนาเจาหนาท่ี  สําหรับใบรับรองอ่ืนๆ 
สามารถใหผูอ่ืนไปรับแทนได 

4. ใบรับรองการเปนนักศึกษาและใบรับรองครบหลักสูตรมีกําหนดการใช 60 วัน  
นับต้ังแตวันออกหนังสือรับรอง 

5. ใบรับรองครบหลักสูตรและใบรับรองสําเร็จการศึกษาจะออกใหเพียงคร้ังเดียวและ 1 
ชุด เทานั้น 

6. ใบรับรองผลการศึกษาท่ีสําเร็จการศึกษา (Transcript)  และใบรับรองสําเร็จการศึกษา 
(ใบรับรองสภาฯ) จะออกใหตอเม่ือสภามหาวิทยาลัยอนุมัติปริญญาแลวเทานั้น 

7. การขอหนังสือรับรองตางๆ ใหยืน่คํารองแจงความจํานงไดท่ีบัณฑิตวทิยาลัย 
 

เอกสารท่ีตองแนบในการขอใบรับรองแตละประเภท 
 ใบรับรองการเปนนักศึกษา/ ใบรับรองครบหลักสูตร 
 1. ใบเสร็จรับเงินคาธรรมเนียมนักศึกษาสวนกลาง  50 บาท   นักศึกษาสาขาวิทยฯบริการ   
               และโครงการพิเศษ 100 บาท  นกัศึกษาปริญญาเอก  200 บาท 
 2. รูปถายหนาตรงขนาด 2 นิว้ 2 รูป (รูปถายสุภาพไมสวมชุดครุย เส้ือลาย เส้ือยืด หรือเส้ือ    
               ไมมีแขนถายไมเกนิ 6 เดือน  ไมรับรูปถายโพลารอยด) 
               3. สําเนาบัตรประจําตัวนกัศึกษา 



 
 ใบรับรองสําเร็จการศึกษา (ใบรับรองสภาฯ) และใบรับรองผลการศึกษา (Transcript) 
 

 ใบเสร็จคาธรรมเนียมข้ึนทะเบียนบัณฑิต 
  ปริญญาโท  -  สวนกลาง จํานวน 500 บาท 
        -  สาขาวิทยฯบริการ จํานวน 1,500 บาท 
        -  โครงการพิเศษ  จํานวน 2,000  บาท 
  ปริญญาเอก  จํานวน 5,000 บาท 
 

ใบรับรองผลการศึกษา (Transcript)  ใบรับรองผลการศึกษามี 2 ประเภทคือ 
 

1. ใบรับรองผลการศึกษาท่ียังไมสําเร็จการศึกษา (ตรวจสอบผลการเรียน) 
2. ใบรับรองผลการศึกษาท่ีสําเร็จการศึกษา 

ผูท่ีมีความประสงคจะขอใบรับรองผลการศึกษา  ใหยืน่คํารองพรอมใบเสร็จการชําระ
คาธรรมเนียม  นักศึกษาสวนกลางกลางชุดละ  50  บาท  นักศึกษาสาขาวิทยฯบริการ 
และโครงการพิเศษ 100  บาท 
 

 ระยะเวลาการดําเนินการออกหนังสือสําคญั 
 

 - ใบรับรองการเปนนักศึกษา  ใบรับรองครบหลักสูตร ใบรับรองผลการศึกษากรณี
ไมสําเร็จการศึกษา (ใชเพื่อขอรับทุน สมัครงาน และรายงานหนวยงาน) ระยะเวลาแลว
เสร็จ 3 วันทําการ 
 - ใบรับรองผลการศึกษากรณไีมสําเร็จการศึกษา (ใชเพื่อตรวจสอบผลการเรียน)
ระยะเวลาแลวเสร็จ 1 วันทําการ 
 

การตรวจสอบผลการเรียน 
 

 นักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา (ประกาศนียบัตร, ปริญญาโท, และปริญญาเอก) 
สามารถตรวจสอบผลการเรียนไดดวยตนเอง ดังนี ้

1. นักศึกษาสวนกลางตรวจสอบได 2 วิธี คือ 
 ตรวจสอบจากเคร่ือง ณ จุดใหบริการ บัณฑิตวิทยาลัย อาคารทาชัย ช้ัน 3 
  ตรวจสอบจาก Internet โดยเขาไปท่ี www.mis.ru.ac.th แลวดําเนินการ     

        ดังนี ้
 
 



1).  เลือกปริญญาโทหรือปริญญาเอกตามสถานภาพของนักศึกษา 
2). ปอนรหัสประจําตัว และรหัสผาน (PASSWORD) ซ่ึงนักศึกษาจะตอง
เปนผูกําหนดเอง เปนตัวอักษรภาษาอังกฤษหรือตัวเลขจํานวน 8 หลัก 
ตัวอักษรตองใหครบ หามเปนตัวอักษรภาษาไทย 

2.  นักศึกษาสวนภูมิภาคตรวจสอบจาก Internet โดยเขาไปท่ี www.mis.ru.ac.th   
ดําเนินการเชนเดียวกับขอ 1.2 
 
หมายเหตุ    ขอมูลตามขอ 1.1 จะปรับเปล่ียนทุกคร้ังท่ีมีการบันทึกผลสอบขอมูล
ตามขอ 1.2 จะปรับเปล่ียนทุกสัปดาห หากมีการบันทึกผลสอบก็จะปรับเปล่ียนไป
ดวย 

  
 นักศึกษาท่ีตองการขอรับบริการตางๆตามท่ีกลาวมาแลว หากมีปญหาประการใด ใหติดตอ
ไดท่ีบัณฑิตวิทยาลัย อาคารทาชัย  ชัน้ 3 ตดิตอ  
ขอรับบริการดวยตนเอง (เคานเตอรบริการ)  
วันธรรมดา 8.30 – 18.00 น. วันเสาร – อาทิตย 9.00 – 15.00 น.  
ติดตอขอรับบริการทางโทรศัพท  
วันธรรมดา 8.30 – 16.30 น. (เวนวันหยุดราชการ) หมายเลขโทรศัพท 0-2310-8560-65  
โทรสาร หมายเลข 0-2310-8553 และ 0-23108556 

 
 


